ATTIVITA’ GESTIONALI SVOLTE:

- attivita di segreteria (stesura atti deliberativi, protocollo, lavori di corrispondenza varia per
Presidente, archiviazione atti..);

- attivita relative alla gestione del personale (elaborazione stipendi, certificazioni fiscali,
regolarizzazioni contributive, informazioni e consulenza ai dipendenti, procedure di
reclutamento del personale, programmazione attivita di formazione ed aggiornamento del
personale;

- attivita di notificazione atti

- attivita di consegna dei documenti circolanti tra i sei Comuni e con uffici di Bergamo e
Milano;

- attivita di gestione delle scritture contabili dell’Ente (predisposizione bilanci di previsione,
conti consuntivi e relative certificazioni, controlli di gestione, emissione ordinativi di
pagamento e di incasso, acquisizione e registrazione documenti di spesa, relative
liquidazioni...)

PROGETTI REALIZZATI:

Il Servizio ha curato la gestione tecnico-amministrativa- contabile ed i rapporti esterni per la
realizzazione dei seguenti progetti:

- progetto SISCoTEL anno 2001: progetto di informatizzazione sovracomunale — prevede la
fornitura di hardware, software e servizi connessi a completamento dell’apparato
informatico degli uffici comunali dei sei Comuni e dell’Unione;

- progetto “Carcere e Territorio”: progetto di reinserimento sociale dei detenuti — prevede
I’impiego di detenuti provenienti dalla casa circondariale di Bergamo in lavori di
manutenzione stradali, del verde pubblico o presso gli uffici dei Comuni. E’ stato realizzato
negli anni 2003 e 2004

- progetto di “animazione biblioteche”: consiste in attivita di narrazione e lettura, integrate da
attivita di incontro, aggregazione e gioco per bambini e ragazzi presso le bilblioteche
comunali di Songavazzo e Fino del Monte. L’iniziativa é stata avviata nel 2003 ed é tuttora
in fase di realizzazione;

- progetto ““Agenda strategica™: progetto di verifica delle opportunita e modalita di
collaborazione attivabili tra I’Unione ed il Comune di Clusone, concretizzato nella redazione
di un documento programmatico contenente linee guida strategiche sulle quali attivare un
percorso di coordinamento tra i due Enti relativamente alla gestione di nuovi servizi in
forma associata;

- piani di zonizzazione acustica: previa delega da parte dei Comuni di Castione della
Presolana, Fino del Monte, Onore, Rovetta, Songavazzo € stato conferito incarico
professionale al fine di dotarsi dei piani di zonizzazione acustica per la tutela dell’ambiente
dall’inquinamento acustico;

- pubblicizzazione donazione collezione dipinti: in cambio della donazione della collezione di
ottanta quadri da parte del pittore Egizio Lifonti, I’Unione ha allestito una mostra antologica
ed ha realizzato una pubblicazione illustrante il percorso artistico del pittore ed alcune sue
opere.



SERVIZI ASSUNTI IN DELEGA DAI COMUNI

Il Servizio cura la gestione tecnico-amministrativa- contabile ed i rapporti esterni per I’attuazione
dei seguenti servizi assunti in delega dai Comuni:

- servizio di guardia medica turistica estiva: in considerazione del notevole afflusso di turisti
durante il periodo estivo, al fine di incentivare la presenza di medici, i Comuni hanno
delegato I’Unione per la gestione amministrativo-contabile del servizio;

- servizio ““Sportello Affitti” e “Contributo prima casa”: gestione di tutte le procedure
tecnico-amminsrative-finanziarie relativamente alla ricezione e trasmissione telematica delle
domande , all’assistenza ai cittadini, all’erogazione e rendicontazione dei contributi per il
sostegno all’affitto ed accesso all’acquisto della prima casa di cui alla normativa regionale;

- servizio di assistenza scolastica alunni portatori di handicaps: I’Unione gestisce le
procedure tecnico-amministrative-contabili relative alla gestione associata di tale servizio;

- servizio Sociale Territoriale: il servizio adempie a tutte le incombenze amministrative e
contabili connesse e conseguenti all’attivazione del Servizio Sociale Territoriale riguardanti
il servizio pasti a domicilio, il servizio di assistenza domiciliare anziani, il progetto di
valorizzazione del volontariato.



